
國立臺中教育大學 113 學年度第 2 學期頒發學位證書相關注意事項 

 

一、學生符合下列資格者，應領取學位證書。 
（一）學士班學生：符合本校「學則」第五十二條規定者。 
（二）研究生：符合本校「學則」第六十三條規定者。 

二、本校中、英文畢業證書印製，係依據校園資訊系統中學生學籍資料之中、英文姓名印製，

為確保畢業證書之個人基本資料正確性，相關注意事項如下： 
（一）學生請於下列期限內至校務行政系統檢視個人基本資料之中、英文姓名，另英文姓名

應與護照相同並立即自行更正，以免影響畢業證書之申領並請確實更新離校後之通訊

住址及聯絡電話： 
1.學士班學生：114 年 4 月 14 日前。 
2.研究生：114 年 2 月 28 日前。 

（二）若未至系統確認英文姓名資料，導致英文畢業證書姓名錯誤需重製者，依本校「各類

學籍及成績證明文件申請須知」第三點規定：「學生未於教務處規定期限內至本校校園

資訊系統，檢視並修正英文姓名資料之正確性，致辦理畢業離校領取英文學位證書時，

英文姓名錯誤需重製英文學位證書者，須繳交證書重製費用 50 元。」，並另於隔日到

校再領取英文畢業證書。 
（三）中、英文學位證書之各項個人資料（學號、姓名、系所名稱、出生年月日、學位名稱、

畢業年月等資料）錯誤： 
1.應立即向教務處註冊組反應並由教務處註冊組重新印製。  
2.親領者（或受委託人）若未於領取當下反應並經領取簽收後始發現錯誤、郵寄者未於

收到證書一週內反應錯誤，則依「本校學位證書更正及補發原則」第三條規定，應申請

學位證明書補發，原學位證書併同繳回作廢。 
註：「本校學位證書更正及補發原則」第三條規定：「本校學生於畢業領取學位證書時，

應立即檢查學位證書上所載之各項資料是否正確，若有錯誤應立即向教務處註冊

組反應並重新印製，經領取簽收後始發現錯誤，應申請學位證明書補發，原學位證

書併同繳回作廢。」。 

三、中文數位學位證書核發，請配合下列重要事項： 
（一）「領取紙本學位證書前」，完成校園資訊系統「個人基本資料」之「個人 EMAIL」修正

及確認。 
（二）中文數位學位證書預計於學生領取紙本學位證書當月月底MAIL 至上述「個人 EMAIL」。 
（三）本校中文數位學位證書【領取及使用說明】（含 Q&A）公告於本校教務處註冊組網頁/表

單下載/學籍/畢業專區

(https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/7/archive.php?ID=04a466f772c6f59b78606a3c824c2
fd8)，請學生逕至下載及查詢相關訊息。  



四、學位證書領取方式 
（一）「親自到校」領取： 

1.請攜帶學生證正本供身份查驗，以領取中、英文學位證書，未攜帶者，不予受理。

（倘若學生證遺失，請攜帶相關證明文件如：身分證、健保卡或駕照正本） 
2.領取地點：教務處註冊組。 
3.學士班學生： 
（1）領取證書時間： 

A.開始領取畢業證書第一週自 114 年 6 月 24 日（二）起至至 114 年 6 月 27 日（五）

（9:00~12:00；14:00~17:00），實施分流措施，各學系畢業生領取時段如下表： 
      日期 
時段 6 月 24 日 6 月 25 日 6 月 26 日 6 月 27 日 

09:00~10:30 教育學系 幼兒教育學系 國際企業學系 諮商與應用心
理學系 

10:30~12:00 語文教育學系 英語學系 美術學系 數位內容科技
學系 

14:00~15:30 數學教育學系 
特殊教育學系 

科學教育與應用
學系 資訊工程學系 文化創意產業設

計與營運學系 

15:30~17:00 台灣語文學系 區域與社會發展
學系 音樂學系 體育學系 

B.自 114 年 6 月 30 日（一）至 114 年 8 月 29 日（五）（9:00~12:00；14:00~17:00）上

班日，各學系不限時段皆可領取。 
※註：本校 113 學年度第 2 學期教師上網繳交成績時程自 114 年 6 月 2 日（一）起至

114 年 6 月 29 日（日）止，應屆畢業之師資生、學程生成績更分截止日為 114
年 7 月 2 日（三）。 

      教務處註冊組需先行結算畢業班成績並印製歷年成績單後，再開放畢業生領取

畢業證書，故訂於 114 年 6 月 24 日（二）起開放畢業生領取畢業證書。 

（2）應攜帶下列文件辦理學位證書領取作業： 
A.離校程序單：同學需先至各單位完成各項畢業離校手續。 
B.學生證： 
（A）學生證加蓋「學生證失效」字樣後發還畢業生，並轉為一般悠遊卡。 
（B）學生證遺失者，應至本校網頁/學生證掛失系統，辦理線上掛失作業（含「學

生證遺失切結」），始可領取學位證書。 
※註：學生證掛失系統為加強資安防護，暫先限制於校內連線，若需使用請先使

用 VPN 後再連線至學生證掛失系統。 
VPN 連線參考： 
計網中心網頁/資訊系統入口/SSL VPN 
(https://sites.google.com/mail.ntcu.edu.tw/wireless/sslvpn?authuser=0) 
學生證掛失系統(卡務系統)： 
學校首頁/分眾入口-學生/校園生活/學生證掛失系統 
(https://scard.ntcu.edu.tw/ntcucms/login.aspx) 

（C）未依規定辦理所衍生相關責任問題，須由持卡人自行負責。 
（D）畢業生畢業後若學生證遺失，因已不具在學生身分，無法再申請補發也無法

透過學校向悠遊卡公司辦理退費，請妥善保管。 



4.研究生(不含在職進修暑期班)： 
（1）領取時間：114 年 2 月 17 日（一）至 114 年 9 月 1 日（一）上班時間。 
（2）應攜帶下列文件辦理學位證書領取作業： 

A.離校程序單：同學需先至各單位辦理各項畢業離校手續完成。 
B.學生證： 
（A）學生證加蓋「學生證失效」字樣後發還畢業生，並轉為一般悠遊卡。 
（B）學生證遺失者，應至本校網頁/學生證掛失系統，辦理線上掛失作業（含「學

生證遺失切結」），始可領取學位證書。 
※註：學生證掛失系統為加強資安防護，暫先限制於校內連線，若需使用請先使

用 VPN 後再連線至學生證掛失系統。 
VPN 連線參考： 
計網中心網頁/資訊系統入口/SSL VPN 
(https://sites.google.com/mail.ntcu.edu.tw/wireless/sslvpn?authuser=0) 
學生證掛失系統(卡務系統)： 
學校首頁/分眾入口-學生/校園生活/學生證掛失系統 
(https://scard.ntcu.edu.tw/ntcucms/login.aspx) 

（C）未依規定辦理所衍生相關責任問題，須由持卡人自行負責。 
（D）畢業生畢業後若學生證遺失，因已不具在學生身分，無法再申請補發也無法

透過學校向悠遊卡公司辦理退費，請妥善保管。 
C. 繳交論文乙本。 

依本校圖書館「研究生學位論文繳交須知」

（https://lib.ntcu.edu.tw/front/_Reader_service/_Dissertation_s/pages.php?ID=c560ee
df57ef3ccab76630778dc356c095677749fb713778da155d4f9192df88）規定，繳交平

裝本論文，若論文紙本有要延後公開，國家圖書館學位論文延後公開申請書(版
本為 109.08.24 版，勿使用舊版)正本請夾附於平裝本論文中。 

（二）「郵寄方式」： 
1.請學生依據本校「學位證書郵寄申請須知」（附件 1）辦理。  

https://oaars.ntcu.edu.tw/front/rules/10/archive.php?ID=890ba1dee7d5301f5eae45aa734773
e5&no=10 

2.採郵寄方式寄送學位證書者，請學生依據本校「學位證書郵寄申請須知」至教務處註

冊組提出申請。 
3.應繳交文件： 
（1）離校程序單：同學需先至各單位完成各項畢業離校手續。 
（2）切結書（附件 2）：同學需將資料填寫完整並親自簽名，表單可至教務處註冊組網

頁/法令規章/學校相關法規「國立臺中教育大學學位證書郵寄申請須知」下載列印 
（https://oaars.ntcu.edu.tw/front/rules/10/archive.php?ID=890ba1dee7d5301f5eae45aa7
34773e5&no=10） 

（3）信封袋（應填妥郵寄資料，並附郵資）。 
（4）雙掛號回執單及郵票：雙掛號回執單（粉紅色單）請申請同學事先填妥正確住

址及收件人資料，另檢附 28 元郵票。  

http://210.240.188.85/thesis/ncl_authorize.pdf


4.郵寄信封分為「氣泡信封袋」、「郵局便利袋」： 
（1）「氣泡信封袋」： 

郵寄費用（含信封費用、雙掛號郵資），請至本校行政大樓（斜坡道旁）之自動繳

費機繳交費用後，持繳費收據至教務處註冊組辦理。 
（2）「郵局便利袋」： 

A.請申請學生自行至郵局購買，費用依據郵局規定。 
B.雙掛號回執單及郵票：雙掛號回執單（粉紅色單）請申請同學向郵局索取，並事先

填妥正確住址及收件人資料，另檢附雙掛號回郵郵資（大約 28 元，請依郵局郵資

規定購買郵票）。 

（三）委託「他人」代領： 
請將以下文件交給他人代為領取學位證書： 
1.離校程序單：同學需先至各單位完成各項畢業離校手續。 
2.委託書（附件 3）：同學需將資料填寫完整並親自簽名，辦理離校時，請攜帶委託人

及被委託人之身分證正本（陸生、僑生、外籍生請攜帶護照或居

留證），供本校查驗。表單可至教務處註冊組網頁/表單下載/申請

各類文件區下載列印

https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/12/40/archive.php?ID=ce26ee7
bab35cf66f2bee2b5fff02902。 

3.學生證：壓印離校註記後返還，如已遺失者，需完成卡片掛失流程（含「學生證遺

失切結」），無須重新申請補發。  



研究生學位考試 

五、領取學位證書前，應完成之各事項： 
辦理事項 說 明 

1.成績到齊

且並已符

合畢業學

分及畢業

門檻規定

者（含校

門檻《通

識教育中

心》、學系

門檻） 
 

學生請至本校「校園資訊系統」查詢 113 學年度第 2 學期成績，因教師上網繳交成
績截止日為 114 年 6 月 29 日，請至本校「校園資訊系統」自行留意教師登錄成績情
形；另依本校「學生學業成績考核及管理要點」規定，教師補繳及更正成績截止日為
7 月 31 日。 
學 
士 
班 
學 
生 

1.113 學年度第 2 學期各科均應有分數。 
2.各學期「操行」皆有成績，若有疑義請逕洽本校學務處生輔組。 
3.「外國語言基本能力」、「中文基本能力」需通過，若有疑義請逕洽本校通識教

育中心。 
4.「學系門檻」須通過，若有疑義請逕洽各學系辦公室。 

研 
究 
生 

1.113 學年度第 2 學期各科均應有分數。 
2.「論文考試申請表及推薦書」，請至校園資訊系統線上填寫後列印紙本陳核。 
3.「研究所學位考試成績報告單」（限使用 113.10 修訂版）： 
（1）表格請逕至教務處註冊組網頁/表單下載/研究生學位考試區下載列印     

（https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/15/archive.php?ID=c014f0bc646fc9352d2bb397df561c82）。 
（2）學位考試舉行後，當日應將「學位考試成績報告單」送繳至所屬院(系、所、

學位學程)，並俟研究生繳交附有考試委員簽字同意之定稿論文後，各院

(系、所、學位學程)始得將該生「學位考試成績報告單」及「學位考試審定

書」影本，彌封後送教務處註冊組登錄。 
（3）院（系、所、學位學程）將「學位考試成績報告單」送教務處註冊組辦理

學位成績登錄作業後 5 個工作日，研究生始得辦理學位證書領取作業。 
研究生請先向所屬院(系、所、學位學程)系所查詢是否已將「學位考試成績

報告單」繳送教務處註冊組。 
4.「碩士學位考試審定書」、「博士學位考試審定書」，請至教務處註冊組網頁/表

單下載/研究生學位考試區下載列印 
（https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/15/archive.php?ID=c014f0bc646fc9352d2bb397df561c82）。 

5.「研究所學位考試成績報告單」、「學位考試審定書」及付印之論文，其論文中、

英文題目皆必須一致（含標點符號、文字、英文大小寫..等），若與「研究所學

位考試成績報告單」未一致，應聯繫「指導教授」確定論文名稱後，再行確定

後續處理方式；「研究所學位考試成績報告單」之論文題目若有修改，應請指

導教授簽名或蓋章。 
2.離校手續 

 

 

 

 

離校程序單 

 

 

 

 

 
研究生學位 

論文繳交須知 

1.畢業生離校採紙本作業： 
（1）學士班學生：離校手續程序單將統一送至各學系辦公室，於畢業典禮當日請逕向

系辦公室領取。若遺失，請至教務處註冊組網頁/表單下載/畢業區下載列印 
（https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/7/archive.php?ID=04a466f772c6f59b78606a3c824c2fd8）。 
（2）研究生：請至教務處註冊組網頁/表單下載/畢業區下載列印 
（https://oaars.ntcu.edu.tw/front/downs/001/7/archive.php?ID=04a466f772c6f59b78606a3c824c2fd8）。 
2.畢業生應依離校手續程序單，循單所列單位確認核章後，始完成離校手續。 
3.研究所畢業生依本校圖書館「研究生學位論文繳交須知」
（https://lib.ntcu.edu.tw/front/_Reader_service/_Dissertation_s/pages.php?ID=c560e
edf57ef3ccab76630778dc356c095677749fb713778da155d4f9192df88）規定，於離
校前，應將論文電子檔轉成 PDF 格式並上傳至國立臺中教育大學機構典藏網站，
圖書館相關作業所需日程如後，請研究生掌握時程，以免延誤辦理領取學位證書
及畢業離校程序： 

（1）申請帳號之建立及上傳權限開通：2 個工作天。 
（2）上傳之論文審核：2 個工作天。 
4.離校手續程序單之「教務處註冊組」欄位，為領取中、英文學位證書時始確認核
章，請勿提前至教務處註冊組辦理。 

http://ntcuir.ntcu.edu.tw/


附件 1：本校學位證書郵寄申請須知 
 

 
 



附註 1：郵局便利袋 

 
 

 

附註 2：雙掛號回執單 

 
 



附件 2：郵寄學位證書切結書 

 
 
 
 



附件 3：委託書 
 
 

委 託 書 

本人(姓名)                 因有事無法親自來校辦理，                     

全權委託(姓名)                 代為申辦(或領件)。  

立書人  

姓名：                                 （簽名或蓋章）  

學號：                                                

系所別：                                             

身分證字號：                                         

聯絡電話：                                           

被委託人  

姓名：                                 （簽名或蓋章）  

身分證字號：                                         

聯絡電話：                                           

 

※注意事項︰申辦或領件時，請攜帶委託人及被委託人之身分證正本  

（陸生、僑生、外籍生請攜帶護照或居留證），供本校 

查驗。  
 

  

中 華 民 國              年                  月                 日  

 

*個資蒐集告知聲明:  

國立臺中教育大學基於身分查核目的，須蒐集您的身分證字號及電話等個人資料，以作為申

辦或領取個人文件時使用。各項資料如未完整提供，將無法完成申辦或領取個人文件作業。 


