國立臺中教育大學教育學院教師參加國際學術會議暨交流補助申請資料檢核表
   申請人姓名：　　　　　　　　         申 請 日 期：　　　　　　　　

   服 務 單 位：　　　　　　　　
檢附資料檢核（必備文件）
	核對
	檢附文件項目
	內容詳細要求與說明

	□
	1.補助申請表
	填寫「國立臺中教育大學教育學院年度教師參加國際學術會議暨交流補助申請表」。

	□
	2.核准簽呈
	檢附出國前核准簽(含附件) ；如有行程異動或延期返國，檢附核准簽呈。

	□
	3.正式邀請函/通知影本
	主辦單位開立之正式邀請信函或證明文件。

	□
	4.論文被接受之通知
	大會出具之論文接受發表官方通知（Acceptance Letter）。

	□
	5.詳細會議或活動日程
	大會完整程序表、時間安排及發表場次說明。

	□
	6.發表論文摘要及全文影本
	參與發表於國際研討會之論文摘要及完整全文。

	□
	7.計畫書與成果報告書
	檢附相關活動成果報告書及相關照片(如附件)。

	□
	8.其他單位補助結果通知
	向國科會、教育部或校內其他單位申請補助結果通知之證明文件（已申請但未獲通過證明）。

	9.獲經費補助項目之檢核:

	□
	1.生活費
	□檢附各機關派赴國外各地區出差人員生活費日支數額表【若超過15日以上請依中央各機關(含事業機構)派赴國外進修、研究、實習人員補助項目及數額表】
□奉派出差前1日(逢假日往前推)臺銀賣出現金美元匯率計算(附臺銀匯率表)或出國前15日至返國日換匯水單
□機上過夜(當地時間)，以30%計算
□最後1日以30%計算
留宿地供膳宿情形如下：(供膳或住宿請打)
	日期(當地時間)
	
	
	
	
	

	住宿70%
	
	
	
	
	

	早餐4%
	
	
	
	
	

	午餐8%
	
	
	
	
	

	晚餐8%
	
	
	
	
	



*出差旅費報告表依序逐日填寫工作記要並以留宿城市(當地時間)計算生活費
*日支生活費=70%住宿費+20%膳食費(4%早餐、8%午餐、8%晚餐)＋10%零用費(含洗衣費、小費等)

	
	
	不報支機票費僅報支生活費者，請檢附電子機票影本或出入境紀錄              

	□
	2.機票費
	□機票票根或電子機票或其他足資證明行程之文件
□國際線航空機票購票證明單或旅行業代收轉付收據(買受人為國立臺中教育大學)或其他足資證明支付票款之文件
□搭乘非本國籍班機，須附核准「搭乘外國籍航空公司班機申請書」

	□
	3.註冊費
	□檢附註冊費收據或其他付款證明(刷卡付費者，請另檢附刷卡帳單影本並可加計國外交易服務費)

	□
	4.手續費(含簽證費及機場服務費) 
	□檢附原始單據或旅行業代收轉付收據

	□
	5.保險費
	□檢附保險公司收據或其他付款證明(要保人:國立臺中教育大學)

*因公赴國外綜合保險400萬元為上限，保險費以共同供應契約合約為補助上限(參考主計室網頁/作業手冊及流程/現行各項費用支給標準/14.因公赴國外出差綜合保險費率表)

	*各項費用以信用卡支付，得以信用卡結算匯率辦理報支。


申請資格與注意事項：
· 語言與地區規範：須以外文及外語進行發表與交流，且活動須有不同之參與國家。主辦國與舉辦地應為中國大陸及港澳以外之地區。
· 申請次數限制：同一申請人於同一年度內以申請補助一次為限。
· 優先補助順序：
1. 已向本校或校外單位申請，但未獲通過者。
2. 已向本校或校外單位申請並獲補助一案者，第二案得提報申請補助。
