國立臺中教育大學 幼兒教育學系教室場地借用申請單
	申請單位 / 系級
	
	申請日期
	         年      月      日

	申請人姓名
	
	聯絡電話
	

	身分 / 職稱
	□ 教師   □ 職員   □ 學生   □ 系學會   □其他：  ________                   

	申請事由 / 活動名稱
	

	借用時間
	日期：_____年____月____日 至 _____年____月____日
時間：____ 時 ____ 分 至 ____ 時 ____ 分（共 ____ 小時）
	預計參與人數
	約 _____人

	借用教室空間
（請勾選）
	【普通教室—依本校普通教室管理原則辦理】 (※檢附教務處【校內單位】借用普通教室申請表)
□K702 教室     □ K703 教室      □ K704 教室     □ K705 教室
【專業教室—請遵循本系專業教室管理要點辦理】 (※填寫本單即可)
□ K601 教室     □ K701 教室     □ K701 木工教室    □ K706 保母教室      
□K707 盟特梭利教室      □K708 教室      □ K709 教室     □K710 藝術教室

	※借用注意事項與管理規定：
1、 管理依據：
(1) 普通教室（K702、K703、K704、K705）：屬教務處管轄之普通教室，依「本校普通教室借用管理原則」辦理。借用請填寫教務處【校內單位】借用普通教室申請表並於使用日前一週向教務處提出申請。
(2) 專業教室（K601、K701、K706~K710）：屬本系管轄之專業教室，請遵循本系各專業教室管理要點辦理，填寫本單向系辦公室申請。
2、 開門與空間排定： 
(1) 借用當日請備妥有效身分證件（學生證、身分證等）至系辦公室請工讀生開門。 
(2) 若借用人數低於 10 人，系辦得優先考量協調小間教室空間借用。 
(3) 教室以提供上課教學、研究生論文考試與本系活動為主，例假日原則不開放借用；若不得已須於非上班時間借用時，相關加班工讀費用由借用單位自行支付。 
(4) 普通教室依校規最晚借用至22:00（本系配合門禁與工讀生值勤，借用服務至晚間21:30止）。
3、 安全與環境維護：
(1) 嚴禁吸菸、烹煮食物或攜帶瓦斯爐、電磁爐等易燃危險物品。場地使用期間應維持整潔，不得任意棄置垃圾。
(2) 使用專業教室器材（如木工、藝術工具、E化講桌）請遵照操作須知，課後個人物品與作品須帶離，禁止佔用教室。
四、設備復原與電源控制：禁止擅改或擅接電源線路。使用完畢後桌椅應回復原狀，關閉所有照
                                                明、電扇、冷氣及教學設備電源，並鎖緊門窗。
五、損害賠償與違規處分：
(1) 借用單位應善盡保管責任，如有設備或公物遺失、毀損，借用單位於一週內負完全賠償責任。
(2) 借用單位若違反相關規定列入違規紀錄，每學期累計達 3 次者，次學期暫停借用資格。
六、公務優先權：若遇本校或本系臨時特殊行政公務、考試、研習或不可抗力事件（如天然災
                                害），管理單位得隨時停止借用，借用人不得異議。

	申請人簽名
	本系承辦人蓋章
	單位主管蓋章

	




日期：_____年_____月_____日
	




日期：_____年_____月_____日
	




日期：_____年_____月_____日



 
