國立臺中教育大學高等教育深耕計畫-出國報告規格說明
1、 繳交方式
採word（*.doc）或pdf檔案，電子檔上傳至高教深耕計畫管考平台，紙本送回校務中心備查。

2、 版面設定

A4直式橫書。

三、封面格式及設定（請參照封面樣式範例）

項目①：標楷體20號加粗，靠左對齊

項目②：標楷體26號加粗，置中對齊

項目③：標楷體14號，置中對齊

四、文字設定

內文採中文標楷體14號、英文數字為Times New Roman。各項標題採標楷體加粗，字體大小不限。

五、相片處理

煩請提供4張以上活動紀錄照片，並說明其內容，並將原始照片檔案上傳至本校高教深耕計畫管考平台。

六、附件處理

國外攜回之重要文件相關資料，不涉著作權的部分，得掃描成pdf檔或影印成紙本，加附於正文之後成為完整之報告書。

七、其他注意事項

· 結構依序為封面、摘要（200字以上）、目次、本文、（附件）。

· 本文必須包含「目的」、「過程」、「心得與成效」、「建議事項」、「活動紀錄」，除「活動紀錄」外，其餘內容至少100字以上。

· 國外攜回相關文件無法依第六點附件處理掃描或影印時，得將其封面掃描後，附於此報告書之附件中，紙本留存於原單位，以利備查。

· 出國報告題目名稱應能表達出國計畫主旨。

· 出國人員眾多無法於封面盡列時，得以代表人員等表示，但必須另詳列清單於出國人員名單內。

①

出國報告（出國類別：考察）

②
                     ③
服務機關：

姓名職稱：

派赴國家：

出國期間：
報告日期：
摘要
不超過1頁，至少200字以上，其內容應包含出國目的、重點、成效與結論。

關鍵字：OO、OO、OO、OO
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1、 出國人員名單
	序號
	姓名
	服務機關
	服務單位
	職稱

	1
	OOO
	國立臺中教育大學
	OOO學系
	教授

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	(可自行增加)


2、 目的
內文採中文標楷體14號、英文數字為Times New Roman，至少100字以上。
3、 過程
內文採中文標楷體14號、英文數字為Times New Roman，至少100字以上。
4、 心得與成效
內文採中文標楷體14號、英文數字為Times New Roman，至少100字以上。
5、 建議事項
內文採中文標楷體14號、英文數字為Times New Roman，至少100字以上。
6、 活動紀錄
	(照片)
	(照片)

	(文字說明)
	(文字說明)

	(照片)
	(照片)

	(文字說明)
	(文字說明)

	(照片)
	(照片)

	(文字說明)
	(文字說明)


附件
(國外攜回之重要文件相關資料)

封 面 樣 式
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